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Puhelin: 040 123 4567 | Sähköposti: etunimi.sukunimi@email.com | Paikkakunta
Päivämäärä
[Yrityksen nimi]
[Osoite, postinumero ja kaupunki]
Avoin työhakemus: [osaamisesi lyhyesti]
Aloitus
[Kerro, miksi kirjoitat juuri tälle yritykselle: mistä tunnet yrityksen ja mikä sen toiminnassa kiinnostaa. Mainitse, millaisia tehtäviä ja vuoroja haet.]
Osaaminen ja tausta
[Kerro taustastasi, osaamisestasi ja konkreettisista vahvuuksistasi: kokemus, kortit ja pätevyydet, koneet ja menetelmät. Mieti, mihin yrityksen tarpeeseen sinä voisit vastata.]
Lopetus
[Ilmaise halukkuus keskustella lisää ja kerro, milloin voisit aloittaa. Kiitä lukemisesta.]
Ystävällisin terveisin
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