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[Paikka, päivämäärä]
Hyvä [Yrityksen nimi],
(Vinkki: Aloita avoin työhakemus kertomalla lyhyesti, miksi juuri tämä organisaatio herätti kiinnostuksesi. Esim. “Olen seurannut yrityksenne kehittymistä jo pidemmän aikaa…”)
Kirjoitan esitelläkseni osaamiseni ja kiinnostukseni työskennellä [Yrityksen nimi] -yrityksessä, vaikka teillä ei tällä hetkellä olisikaan aktiivisia työpaikkailmoituksia. Olen [lyhyt esittely: koulutus/ammatti/tärkein osaaminen], ja uskon, että taitoni [mainitse 1–2 keskeistä taitoa] voisivat tuoda lisäarvoa teidän tiimillenne sekä mahdollisille tuleville projekteillenne.
(Vinkki: Korosta heti alkuun, mikä juuri tässä yrityksessä houkuttaa sinua. Ota esimerkkejä heidän arvoista, projekteista tai julkaisuista, joista olet vaikuttunut.)
Aiemmissa tehtävissäni olen päässyt kehittämään [esim. viestintä-, asiakaspalvelu- tai projektinhallintataidot], ja olen saanut hyviä tuloksia muun muassa [1–2 konkreettista esimerkkiä saavutuksista]. Samalla olen oppinut sopeutumaan erilaisiin työympäristöihin ja -menetelmiin, mikä on mielestäni keskeinen vahvuus myös [Yrityksen nimi] -organisaatiossa.
(Vinkki: Liitä omat kokemuksesi yrityksen mahdollisiin tarpeisiin. Voit mainita, miten ratkaisit ongelmia tai toivat lisäarvoa aiemmissa työtehtävissäsi.)
Minua motivoivat erityisesti:
· Mahdollisuus työskennellä yrityksessä, joka jakaa arvomaailmani
· Tilaisuudet oppia uutta ja kehittää prosesseja
· Yrityksen [mainitse jokin merkittävä projekti tai saavutus], johon haluaisin tarjota omaa panostani
Koska [Yrityksen nimi] vaikuttaa dynaamiselta ja kasvuhakuiselta organisaatiolta, uskon vahvasti, että sitoutumiseni, yhteistyötaitoni ja kyky omaksua uusia asioita nopeasti voisivat olla hyödyksi teille. Mikäli teille avautuu rooli tai projekti, johon osaamiseni soveltuisi, olisin erittäin kiinnostunut keskustelemaan lisää. Liitteenä on ansioluetteloni, josta selviää tarkemmin koulutukseni ja työhistoriani.
(Vinkki: Korosta, että olet valmis työhaastatteluun tai jatkokeskusteluihin. Avoin hakemus toimii usein ponnahduslautana myöhempiin rekrytointeihin.)

Ystävällisin terveisin,
[Oma Nimesi]

